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Giris

Egitim her gecen gun degisiyor ve gelisiyor, dijital beceriler hem egitimciler hem de
dgrenciler icin yeri doldurulamaz ve gerekli hale geliyor. Erasmus+ Projesi OJrenciler
icin Surdurulebilir Kalkinma Hedefleri, bu artan ihtiyacin farkina vardi ve Power Point
Sunumlari, sinavlar ve videolar esliginde ogretmenler icin 6zel olarak tasarlanmis
yapilandirilmis bir dijital beceri kursu Uzerinde calisti. Bu kurs, egitimcilere teknolojiyi
profesyonel uygulamalarina daha fazla dahil etme, iletisimi, isbirligini ve pedagojik
yeniligi gelistirme gucu verir. Bu girisim, dijital araclar ile surdurulebilir 6gretim
uygulamalari arasindaki boslugu doldurarak kuresel egitim hedeflerine uyum
saglamakta, kapsayicilhigi, aktif katilimi ve yasam boyu 6grenmeyi tesvik etmektedir.

Kurs, her biri dijital egitimin farkli bir ydonune odaklanan alti modul icermektedir. Bu
moduller, 8gretmenleri dijital teknolojileri siniflarinda etkili bir sekilde kullanmaya yonelik
pratik beceriler, teorik bilgi ve uygulanabilir stratejilerle guclendirmeyi amaclamaktadir.
Isbirligini tesvik etmekten 6grencilerin dijital yeterliligini glclendirmeye kadar moduller,
egitimcilerin teknoloji odakli bir dunyada basarili olmalari icin bir yol haritasi saglar.
Modul 1: isbirligi ve iletisim icin Dijital Araclarin Kullanimi

Bu modul, dijital teknolojilerin isbirligini nasil kolaylastirabilecegine ve
Ogretmenler, 6grenciler ve daha genis egitim topluluklari arasindaki iletisim. Ed-
Ogretmenler, profesyonel ad olusturma, akran isbirlidi,

ve gercek zamanli iletisim, paylasilan bilgi ve karsilikli destek kulturunu tesvik eder.

liman .

Modiil 2: Dijital Kaynak Sec¢imi, Degistirme, Olusturma ve Paylasma

Bu modulde 6gretmenler dijital kaynaklarin secilmesi, uyarlanmasi ve olusturulmasiyla
ilgili etik ve pratik hususlara daha fazla dalacaklardir. Kaynak yonetiminde yapilmasi ve
yapilmamasi gerekenleri vurgulayarak egitimcilerin pedagojik hedeflerine uygun olarak
icerigi sorumlu bir sekilde duzenleyebilmelerini ve paylasabilmelerini saglar.

Modul 3: Ogretme ve Ogrenmede Dijital Teknolojileri Ydonetme

Bu modul, dijital araclarin 6gretim uygulamalarina etkin bir sekilde entegre edilmesine
odaklanmaktadir. Egitimciler, ogrenci katilimini artirmak, farkli 6grenme stillerini
desteklemek ve isbirligine dayali ve kendi kendini ydnlendiren 6grenme ortamlarini
tesvik etmek icin dijital teknolojileri yonetme ilkelerini kesfedeceklerdir.

Modlil 4: Ogretmenler icin Dijital Araclar ve Degerlendirme Teknikleri

Degerlendirme, egitimin kritik bir bilesenidir ve bu modul, 6gretmenlere &grenci
performansini degerlendirmeye yoénelik cesitli dijital ara¢c ve teknikleri tanitir. Geri
bildirim ve ilerleme analizini vurgulayarak egitimcilerin hem etkili hem de modern
pedagojik ihtiyaclarla uyumlu degerlendirme stratejilerini secmelerine yardimci olur.

Modyul 5: Dijital Teknoloji Kapsayiciliginin Gelistirilmesi

Kapsayicilik, egitimin temel taslarindan biridir ve bu modul, erisilebilirligi ve
kisisellestirmeyi gelistirmek icin dijital araclari kullanmanin yollarini arastirmaktadir.
Ogretmenler, gecmisleri veya yetenekleri ne olursa olsun tum 6égrencilerin aktif olarak
katilabilecedi ve dijital o6grenmeden vyararlanabilecegi kapsayici sinif ortamlari
olusturmayi 6greneceklerdir



Moduil 6: Ogrencilerin Dijital Yetkinliklerinin Gelistirilmesi

Son modul, 6grencileri dijital teknolojileri yaratici ve sorumlu bir sekilde kullanmalari icin
guclendirmeye odaklanmaktadir. Egitimciler, 6grencilerin iletisim, icerik olusturma ve sorun
cdzme gibi kritik dijital yetkinlikler gelistirmelerini saglayan uygulamalari kesfedeceklerdir. Bu
beceriler, 6grencileri dijital dUnyada guvenle ve yeniliklerle gezinmeye hazirlar.

Her modul dijital entegrasyonun farkli bir alanina odaklanarak egitimcilere asagidaki becerileri
kazandirir

ve modern, kapsayicl ve teknoloji odakli bir 6grenme ortami yaratmak icin ihtiya¢c duyduklari
taktikler

vironment. Bu kurs ogretmenlerin dijital okuryazarliklarini gelistirmelerine yardimci olurken
ayni zamanda onlara ilham verecek 6grencilerini ilgili ve sorumlu dijital vatandaslar haline
getirmek.

Bu moduller Uzerinde c¢alisarak egitimciler, dijital araclarin 6gretim yaklasimlarinda nasil
devrim yaratablleceg| konusunda kapsamli bir anlayis kazanacaklardir. Erasmus+ Projesi
Ogrenciler icin Surdurulebilir Kalkinma Hedefleri, 6gretmenlere surdurulebilir, kapsayici ve
gelecege hazir siniflar olusturmak icin |ht|yag duyduklari becerileri kazandirmayi ve
egitimin teknolojik gelismelerle birlikte gelismesini saglamayi amacglamaktadir.



Modl 1: isbirligi ve iletisim icin Dijital Araglarin Kullanimi

Girlg Etkili isbirligi ve iletisim, gunumuzun hizla dedisen egitim
ortaminda egitimciler icin kritik yetkinliklerdir. Modul 1: isbirligi ve
lletisim icin Dijital Araclarin Kullanimi'nin amaci, egitimcilere
ogrenmeyi gelistirmek, iletisimi kolaylastirmak ve isbirligini tesvik
etmek icin dijital araclari kullanmak icin ihtiya¢ duyduklari bilgi ve
becerileri saglamaktir. Bu program, is arkadaslarinin ve égrencilerin
birlikte sorunsuz bir sekilde calismasini saglayan dijital beyaz
tahtalar, iletisim stratejileri ve isbirligine dayalli belge duzenleme
gibi bir dizi ara¢ ve yontemi kapsayacaktir.

Program ayni zamanda bilgilerin paylasilacagr dijital kaynak
merkezlerini de icerecektir.
proje yonetiminin yani sira hizli bir sekilde erisilebilir ve
paylasilabilir
is tahsisini ve ilerleme takibini kolaylastiran teknolojiler. i¢cin
herkesi bilgilendirmek ve dahil etmek icin en iyi uygulamalara da
bakacagiz
sanal ve hibrit ortamlarda verimli iletisimi surdUrmek icin
ments. Ogretmenler fikirlerin paylasildidi isbirlik¢i bir ortam
yaratabilirler.
acik bir sekilde paylasilir, yaraticilik gelisir ve 6grenme bir dinamige
donusuar,
Bu arac ve stratejileri dahil ederek interaktif deneyim. icinde
Verimliligi artirmanin yani sira, bu her seyi kapsayan strateji
ogretmenler arasinda guclu bir aidiyet duygusu ve ortak bir hedef
yaratir
ve ogrenciler. Egitimciler, bu kaynaklarla yetkin hale gelerek, daha
iyi bir egitim ortamini tesvik edebilirler.
daha tesvik edici ve sicak bir 6grenme ortami yaratir.
ogrencinin goérusune saygl duyulur ve dinlenir.’/Ayrica, bu program
Ogrenme - .
hedefleri Bu modulun hedefleri sunlardir:

- Dijital iletisim platformlarini kullanma konusunda uzmanlik
kazanmak

ve ortak ¢alisma araglari, isbirligini ve iletisimi gelistiren
Ogretmenler ve 6grenciler arasindaki iletisim,

Cesitliligi, katilimi ve is arkadaslariyla ve sinif icinde acik
iletisimi tesvik etmek icin calisan dijital iletisim stratejilerini
kullanmak.

- Etik ilke ve standartlari cevrimici iletisim ve ekip calismasina
dahil ederek sorumlu cevrimici davranis ve dijital
vatandasligl tesvik etmek.




Ogrenme
Yetkinlikleri

1. Dijital Araclarin Becerikli Kullanimi: Ogretmen-oégrenci etkilesimini
gelistirmek icin dijital platformlardan yararlanma becerisi. 2.
Kapsayicl lletisim: Katilimi ve ¢esitliligi tesvik eden dijital yaklasimlari
kullanma becerisi. 3. Etik Cevrimic¢i Davranis: Sorumlu cevrimici
davranigi tesvik ederek ahlaki ilkeleri gcevrimici diyaloglara dahil etme
kapasitesi. 4. Etkili Isbirligi: Acik iletisimi sUrdururken dijital araclari
kullanarak yeniden kaynak alisverisinde bulunma ve birlikte kaynak
yaratma becerisi.

iletisim
platformlar
I

icinde bulundugumuz dijital cagda, ekip calismasi ve iyi égretimin her ikisi
de mukemmel iletisime baglidir. Egitimciler olarak veliler, 6grenciler ve is
arkadaslarimizla bircok dijital platformda etkilesim kurmamiz giderek
daha gerekli hale geliyor. Bu badlantiyr saglayan en populer iletisim
platformlarindan Ug¢u Zoom, Google Meet ve Mi- crosoft Teams'dir.

Her biri cesitli 6gretim ve dgrenim icin tasarlanmis dzel 6zelliklere sahiptir
ayarlari.

Bu bdlumde bu platformlar hakkinda bilgi edineceksiniz.

uyumlari, 6zellikleri ve egitimde kullanilmalari icin en iyi uygulamalar. Olup
olmadigi

Bu teknolojileri sanal egitim, toplantilar veya

ekip projeleri, bunlarla yetkin hale gelmek sizin ka-

Etkili iletisim icin kapasite ve tesvik edici bir 6grenme ortami yaratmak
cevre.

Zoom Egitimcilerin dijital okuryazarlklarini gelistirmek ve dinamik ¢cevrimigi
ogrenme ortamlari tasarlamak icin kullanabilecekleri bircok ara¢ arasinda

Zoom oOne cikiyor. Zengin ozelliklere sahip platformu ve kullanici dostu

arayUzU, cevrimici 6grenme icin mikemmeldir. Ogretmenler, ara odalari gibi
temel &zelliklerin yardimiyla grup tartismalarini ve isbirlikci projeleri kolayca
yoénetebilir. Gercek zamanli ekran ve belge paylasimi, derslerin dinamik ve
katillmci dogasini  gelistirirken, entegre dijital beyaz tahta isbirlikci
ogrenmeyi tesvik eder. Zoom'un kayit dzellikleri, 6gretmenlerin devamsizlik
yapan veya igerigi tekrar gdzden gecirmesi gereken dgrenciler icin dersleri
kaydetmelerine olanak tanidigindan cok faydaldir. internet baglantilarinin
dalgalandidi durumlarda bile, platformun mUikemmel ses ve goruntu kalitesi
sorunsuz bir deneyimi garanti eder. Sanal arka planlar ve bekleme alanlari
gibi &zellestirilebilir &zellikler, sinif deneyimine ekstra bir guvenlik ve
kisisellestirme derecesi kazandirir. Zoom, egitimcilere kolayca etkinlik
duzenleme &zgurlugu verir, atdélye calismalari ve profesyonel gelisim
oturumlari. Ayrica sunlari da kolaylastirir web seminerleri ve buyuk &lcekli

toplantilar.




Zoom'da bulunan ve diger platformlarda bulunmayan bazi ézellikler:

Ara Odalarinda Gelistirilmis Secenekler: Zoom, sofistike ara oda secenekleri
sunarak ev sahiplerinin  Katiimcilari dnceden belirlemek icin, kendi
breakout'larini se¢melerine izin verin ve hatta odalar arasinda sinirsiz hareket
saglar. Webinarlarin Gelismis lslevlerii Zoom pratik oturumlari, sosyal
medyaya canli yayin ve katilimcilarin panelin bir parcasi olarak ekranda

panelist olarak gérunmesini saglama secenegi web semineri kapasitesinin.

Google Meet

Google Workspace ortamina sorunsuz entegrasyonu ile, Google Meet,
egitim icin ulasilabilir ve kullanish bir arag olarak one c¢ikiyor. Dijital beceriler
gelistirmek isteyen egitmenler icin muUkemmel bir secenektir, sanal
toplantilar, atdlye calismalari veya siniflar icin kolaylastiriimis bir yol arayan
basitligi ve kullanim kolayligi nedeniyle. Google Docs, Slaytlar ve Drive
kullanan ogretmenler tarafindan derslere sorunsuz bir sekilde entegre
edilebilir. Meet, Google Workspace'in son derece isbirlikci bir ortami tesvik
eden bir ozelligidir, kaynaklarin gercek zamanli olarak paylasilabildigi ve
Uzerinde calisilabildigi bir ortam. Google Meet'in Google Classroom ile
dogrudan entegrasyonu sayesinde &gretmenler video oturumlarini
dogrudan uygulamadan planlar ve baslatir; akis ¢cevrimici ders yonetimi,
temel farklilastiricilarindan biridir. Google Meet, erisilebilirligi artirir ve
katilimi tesvik eder; canli altyazi ve ekran paylasimi ozellikleriyle. GUvenli bir
cevrimicgi 6grenme ortami, platformun guvenlik &nlemleri tarafindan
saglanmaktadir; sifreli toplantilar ve duzenlenmis erisimi igerir. Google
Workspace'te 100'e kadar kisiyi zaman kaybetmeden bir araya getirme
kapasitesi, onu egitimciler icin kullanish ve guvenilir bir secenek haline

getirmektedir. Bir Google Meet kurmanin U¢ ana yolu vardir:

Gmail Uzerinden
Google Meet Uzerinden,

Google Takvim Uzerinden




Microsoft Teams, Word gibi Microsoft Office Urunleriyle gUlcli entegrasyonu
sayesinde, sinifta siklikla kullanilan Excel ve OneNote ile egitimcilerin kendilerini
gelistirmeleri icin butunsel bir platform olarak 6ne cikar. Birlesik bir dijital sinif
deneyimi icin mukemmeldir ve 6gretmenlerin yaraticiligini mumkudn kilan sorunsuz
entegrasyonu nedeniyle, belgeleri platform icinde aninda paylasabilir ve bunlar
Uzerinde isbirligi yapabilir. Ekipler, asagidakiler arasinda etkili iletisim ve isbirligini
kolaylastirir: egitimciler ve &grenciler i¢in sohbet, kanallar ve dosyalar sunarak
paylasim. Microsoft Teams, daha az sayida paylasimi dizenlemek icin esnek bir yol
sunmasl agisindan benzersizdir: ogullar, ev 6devleri ve incelemeler tek bir yerde.
Ogretmenler, projeler, gruplar veya belirli konular icin ayri kanallar kurarak sinif
yonetimini kolaylastirabilir. Ekipler, dosya depolama icin OneDrive gibi ozelliklerle
dijital ortami gelistirir ve testler ile dederlendirmeler i¢in Microsoft Forms sunar.
Etkilesimli 6grenme unsurlari da sanal sinifa, Flipgrid ve Kahoot! gibi uygulamalarla
olan baglantisi araciligiyla dahil edilmistir. Bu platform, uyumluluk ve guvenlik
ozellikleri nedeniyle guUvenli ve duUzenli g¢evrimigi 6grenme igin guUvenilir bir
secenektir. Dinamik ve isbirlikci alanlar saglayan dijital beyaz tahtalar, fikirlerin gercek
zamanl olarak gdrsellestirilebildigi mukemmel bir aractir. Egitimciler, ilgi ¢ekici

dersler tasarlayarak ve 6grencileri aktif olarak dahil ederek yenilikciligi tesvik edebilir.

Dijital
beyaz
tahtalar

A. Miro

Miro ogretmenler icin harika bir aractir cunkU uyarlanabilir, etkilesimli gercek
zamanli isbirligi platformu. Ogretmenler ilging etkinlikler yaratabilir alistirmalar
yapabilir, fikir Uretebilir ve icerigi grafiksel olarak duzenleyebilir yogun sablon
kUtUphanesi, yapiskan notlar ve cizim araclarli. Cunku Miro, ¢cok sayida kullanicinin
ayni pano Uzerinde ayni anda isbirligi yapmasina olanak tanir, grup projeleri ve ders
planlamasi icin makemmeldir. Ogrenmeyi gelistirmek icin

Egitimciler, multimedya bilesenlerini ve daha fazla kaynada kolaylikla baglanti
saglar. Miro asagidakiler icin etkili bir aractir dijital okuryazarlik ve etkilesimin

gelistirilmesinde yaraticihdin tesvik edilmesi Kullanicli dostu arayuzu ve gorsel stil.
B. Google Jamboard

Miro 6gretmenler icin harika bir aracgtir ¢unku umabilir, etkilesimli gergek
zamanh isbirligi platformu. Ogretmenler ilging etkinlikler yaratabilir alistirmalar
yapabilir, fikir Uretebilir ve icerigi grafiksel olarak duzenleyebilir. yogun sablon
kUtUphanesi, yapiskan notlar ve ¢izim araclari. CunkU Miro, ¢ok sayida kullanicinin
ayni pano Uzerinde ayni anda isbirligi yapmasina olanak tanir, grup projeleri ve ders
planlamasi icin mukemmeldir. OJgrenmeyi gelistirmek icin Egitimciler, multimedya
bilesenlerini ve daha fazla kaynaga kolaylikla baglanti saglar. Miro asagidakiler icin
etkili bir aractir dijital okuryazarlik ve etkilesimin gelistirilmesinde yaraticihgin tesvik

edilmesi Kullanici dostu arayuzu ve gorsel stil.




C. Padlet, dinamik ve kullanici dostu platformu ile isbirlik¢i 6grenme icin harika bir
aractir. Ogretmenler, Padlet'i 8grencilerin bagdlantilar, videolar, metinler ve gorselleri
gercek zamanli olarak paylasabilecegi etkilesimli panolar olusturmak icin kullanabilir.
Adaptasyonu sayesinde, ogrenci katilimini ve vyaraticilligini tesvik etmek icin
mukemmeldir; beyin firtinasi oturumlari, tartismalar ve proje tabanl etkinliklerde
idealdir. Padlet'in sezgisel surukle-birak arayuzu, bilgi yonetimini basit hale getirir ve

duzenlenebilir sablonlari cesitli gorsel secenekler sunar.

Padlet, Google Jamboard ve Miro'nun farkli oldugu ana alanlar, ozellikleri ve
kullanici arayuzleridir. Padlet, gorsel olarak organize edilmis bir sekilde beyin
firtinasi yapma ve fikir paylasimi icin kullanilabilen son derece esnek bir aractir.
Kullanicilar, metin, fotograf, baglantilar ve videolar gibi genis bir icerik yelpazesi
yayinlayabilir ve dijital bir duvar Uzerinde O6zellestirme yapabilirler. Google
Jamboard, kullanicilarin gercek zamanli olarak yazi yazabilecegdi, cizebilecegi ve
etkilesimde bulunabilecegi basit bir dijital tahtadir. Google Workspace ile
zahmetsizce entegre olur, bdylece diger Google kaynaklarina kolayca erisim saglar.
Miro, zihin haritalari, akis semalari ve yapiskan notlar gibi sofistike dzellikler sunarak
genigsletilebilir, buyuk bir kanvasta karmasik proje yonetimi ve gdérsel isbirligi icin
yapilmis genis bir ara¢ seti ve sablonlar ile 6ne c¢ikar. Her arag, temel fikir
paylasimindan karmasik proje planlamasina kadar cesitli isbirligi ihtiyaclarini
karsilar.

Document
Editing

Egitimciler icin isbirlikci dijital okuryazarlk, isbirlikci belge duzenlemeyi gerektirir
cUnkU bu, kesintisiz icerik gelistirmeyi ve gercek zamanli takim c¢alismasini
kolaylastirir. Ogretmenler, birlikte ders planlamasl yapabilir, geri bildirimde
bulunabilir ve farkh bakis acilarini dahil edebilirler; bunlarin timu, ¢iktiyr artirir ve
dijital sinifta basarili isbirligini tesvik eder.

A. Google Docs

Google Docs, dijital egitim kullanan 6gretmenler icin faydali bir aractir ¢cunku
gercek zamanh belge isbirligini kolaylastirir. Tek bir platform kullanarak,
ogretmenler ders planlamasi yapabilir, kaynaklari paylasabilir ve aninda geri
bildirimde bulunabilirler. Yorum yapma ve iyilestirme 6nerme gibi 6zellikleri, grup
isbirligini ve etkilesimli iletisimi tesvik eder. Yaplyr ve surekliligi gUclendiren
Google Drive ile entegrasyon, belgelere ve surum gecmisine kolay erisimi garanti
eder. Bugunun dijital siniflarinda énemli bir ara¢ olan Google Docs, egitimcilerin
isbirligini artirmasina, is akisini hizlandirmasina ve dinamik, ilgi ¢cekici ders planlari
Uretmesine olanak tanir.

B. Microsoft One Drive

Ogretmenler, kolay dosya paylasimi ve gUvenli bulut tabanli depolama sunan
Microsoft OneDrive'dan bUyUk olcude fayda saglayabilirler. Egitmenlerin belgeleri
herhangi bir cihazdan depolamalarina, erismelerine ve Uzerinde isbirligi
yapmalarina olanak taniyarak kaynaklarin her zaman erisilebilir olmasini garanti
eder. Ogretmenler, ders planlari, édevler ve multimedya materyalleri paylasarak,
meslektaslari ve 6grencileriyle daha kolay isbirligi yapabilir ve geri bildirim alabilirler.
OneDrive, gercek zamanli senkronizasyon ve Microsoft Office uygulamalariyla
etkilesim sayesinde verimliligi ve organizasyonu artirir. SUrim gecmisi fonksiyonu
ile o6gretmenler, belgelerdeki degisiklikleri izleyebilir ve onceki surumleri geri
alabilir, bu da etkili ve isbirlik¢i bir dijital 8grenme ortami yaratir.




Dijital egitimde Google Docs ve Microsoft OneDrive farkli ama birbirini tamamlayan
islevlere sahiptir. Gergek zamanli isbirligine dayall belge duzenleme, Google
Docs'un ana ozelligidir ve ¢cok sayida kullanicinin ayni belge Uzerinde ayni anda
calismasina olanak tanir. Entegre 6neri ve yorum mekanizmalari, isbirligine dayali
icerik gelistirmeyi ve geri bildirimi kolaylastirir. Google Docs, Google Workspace
icinde kusursuz bir sekilde calistigi icin etkilesimli ders planlamasi ve aninda ekip
isbirligi icin mukemmeldir.

Ote yandan Microsoft OneDrive, gUvenli dosya yénetimi ve depolamaya éncelik
veren bir bulut depolama ¢ézUmudur. Microsoft Office programlari ile baglanir ve
kullanicilarin belgeleri depolamak, erismek ve cihazlar arasinda paylasmak icin
kullanilir. OneDrive, sUrum gec¢misi ve cevrimdisi erisim gibi &zellikler saglayarak
organizasyon ve surum kurtarmayi kolaylastirir. OneDrive, dosyalari depolamak ve
paylasmak icin harika bir aractir, ancak Google Docs daha konsantre bir gergek
zamanli geri bildirim ile dUzenleme deneyimi sunar.

Dijital egitimde égretmenlere buyuk &lcude yardimci olan proje ydnetimi araclari,
Trello ve Microsoft Planner gibi araglardir; bunlar, &égretim gorevlerini izleme ve
yonetme icin duzenli yontemler sunar. Trello'nun panolary, listeleri ve kartlari ile gorsel
panosu, 6gretmenlere ders planlarini yonetmek, égrenci ilerlemesini izlemek ve grup
projelerini organize etmek icin uyarlanabilir ve kullanici dostu bir yaklasim sunar.
Microsoft Planner ise, Microsoft ortaminda daha entegre bir deneyim sunarak
ogretmenlerin is akislarini ve son teslim tarihlerini etkili bir sekilde yénetmelerine
olanak tanir. Gorev atama, teslim tarihleri ve ilerleme takibi gibi ozellikler icerir. Bu
teknolojiler sayesinde ogretmenler, dijital siniflarini verimli ve iyi organize edilmis
tutabilir, ayni zamanda iletisim ve organizasyon becerilerini gelistirebilirler.

A. Trello

Trello, cevrimici égrenme icin mukemmel bir kaynaktir ¢unku basit, gorsel bir
calisma yonetimi ve organizasyon yontemi sunar. Ogretmenler, panolar, listeler ve
kartlar sistemiyle sinif planlamasini, égrenci 6devlerini ve proje ilerlemesini kolayca

_takip edebilirler. Ogretmenler, isleri organize etmek ve énceliklendirmek icin listeler
kullanabilir, farkli projeler veya temalar icin panolar olusturabilir ve belirli gérevler
icin kartlar ekleyebilirler. Trello'nun 6zellestirilebilir etiketleri ve surukle-birak
yetenedi, organizasyonu ve esnekligi artirir. Son teslim tarihleri, kontrol listeleri ve
isbirligi araglar, Trello'nun sinifta 6dev ve proje ydnetimini etkili bir sekilde
yapmaniza yardimci olan &zelliklerinden sadece birkacgidir.




B. Microsoft Planner, eJitim gdrevlerini ve projelerini ydonetme ve organize etme

konusunda kapsamli bir yaklasim sunarak dijital egitim icin guclU bir aractir.
Ogretmenler, Microsoft 365 paketine entegre bir arac olan Planner'l kullanarak
planlar olusturabilir, gorevler atayabilir, son teslim tarihleri belirleyebilir ve
ilerlemeyi gorsel panolar ve grafikler Uzerinden izleyebilirler. Son teslim tarihleri,
oncelik seviyeleri, kontrol listeleri ve diger gérev yonetimi araglari, 6gretmenlerin
organizasyonu korumasina ve Odevlerin zamaninda teslim edilmesini
saglamasina yardimci olur. Planner, isbirligi yapmayi ve sinif aktivitelerini
yonetmeyi daha kolay hale getirir; paylasilan planlama ve iletisim kanallari sunar.
Diger Microsoft Urudnleriyle, o6rnegin Teams ve OneDrive ile sorunsuz
entegrasyonu sayesinde dijital egitimde organize bir yaklasim saglar ve is akisi
verimliligini artirir.

Effective
communica-
tion strate-
gies

Etkili iletisim Stratejileri

Ogretmenler, misafirperver ve basaril bir édrenme ortami olusturmayi
hedefliyorlarsa dijital olarak etkili iletisim kurmalidirlar. Bu, kibar, seffaf
etkilesimler saglar ve o0grenci katilimini ve anlayisini tesvik eder. Acik iletisimin
amaci, bilgiyi anlasilir ve dogrudan bir sekilde sunmaktir; basit dil ve mantikli bir
sekilde organize edilmis icerik kullanilir. Bu aciklik, égrencilerin konuya hakim
olmalarini garanti eder ve yanlis anlamalarin 6nUne geger. Sadece nazik olmakla
kalmaz, saygil iletisim, &grencilerin soylediklerine dikkat etmeyi, goruslerini
kabul etmeyi ve akillica yanitlar vermeyi icerir. Bu yaklasim, égrencilerin degerli
ve katilimda bulunmaya istekli hissettikleri misafirperver bir ortam yaratir.

Dijital cagda 6gretmenler, farkli cevrimici forumlar, e-posta ve video konferanslar
icin iletisim yaklasimlarini degistirmelidirler. Mesajlarin uygun sekilde hazirlanip
iletildiginden emin olmak i¢cin her medya turU dikkatli bir yaklasim gerektirir.
Ornegin, e-posta yazismalarinin kisa ve resmi olmasi gerekirken, video
konferanslar daha dinamik etkilesimler, aninda geri bildirim ve g&rsel ipuglari
sunar. Ogretmenler dijital olarak iletisim kurarken beden diline ve tona da dikkat
etmelidirler, cunkd bu unsurlar mesajlarin nasil anlasildigini buyuk dlcude etkiler.
Anlayis daha da gelistirilebilir, drnedin madde isaretleri, kisa konu basliklari ve
gorsel yardimcilar gibi kaynaklar kullanilarak.

iletisimde Etkili Stratejiler:

1.Acik ve Tutarli Mesajlasma: Hedefleri, beklentileri ve son tarihleri belirleyerek
acik iletisim protokolleri olusturun. Ogrencilerin kriterleri ve gdrevleri
anlayabilmesi icin basit dil kullanarak net talimatlar verin. Tutarl iletisimin iki
onemli faydasi, bilgilerin tutarh bir sekilde aktarilmasi ve kafa karisikhdinin
onlenmesidir. Ogrencileri duzenli olarak degisiklikler veya énemli duyurular
hakkinda bilgilendirerek onlari dahil edin.

2.Dogru Dijital Aracglari ve Platformlari Kullanma: Hedef kitlenizin ihtiyaclarina
ve iletisimin turtne bagli olarak uygun dijital araclari ve platformlari secin.
Etkilesimli konusmalar icin video konferanslari, resmi yazismalar icin e-posta,
grup projeleri ve geri bildirim igin Microsoft Teams veya Google Docs gibi
isbirligi yazilimlarini kullanabilirsiniz. iletisimi genel olarak daha etkili hale
getirmek icin sectiginiz kaynaklarin kullanimi kolay ve tum katiimcilara
erisilebilir oldugundan emin olun.




Katilmi ve Geri Bildirimi Tesvik Etme: Katilimi tesvik etmek ve geri
bildirim icin firsatlar sunmak icin c¢aba gosterin. Soru-Cevap
oturumlari, anketler ve tartisma panolari kullanarak égrencileri dahil
edin ve onlarin geri bildirimlerini alin. Onlara calismalarinda durust
elestirilerde bulunun ve soru ve endiselerine acik olun. Yanit veren ve
katilimci bir iletisim ortami olusturmak, guveni pekistirir, 6grencileri
motive eder ve onlarin egitim deneyimlerini gelistirir.

Dijital
Vatandaslik
ve Gorgu
Kurallari

Dijital Vatandaslik terimi, dijital platformlar ve teknolojilerin etik ve
sorumlu bir sekilde kullanilmasi, baskalarina saygl gdsterilmesi ve
sosyal normlara uyulmasi anlamina gelir. Dijital vatandaslik, ¢cevrimici
alanlari sorumlu bir sekilde kullanmayi, Kisisel bilgileri korumayi ve
medeni ve verimli tartismalar yapmayi icerir. Dijital gdérgu kurallari,
dijital iletisimde profesyonellik ve iyi ahlaki uygulamaktir. Buna érnek
olarak, baskalarinin katkilarini takdir etmek, uygun dil kullanmak ve
baskalarini incitebilecek hareketlerden kacinmak verilebilir. Dijital
vatandaslik ve gdrgu kurallari, insanlarin ¢evrimici topluluga yapici
katkilarda bulunmalarini ve guvenli ve nazik bir c¢evrimici varlik
surdurmelerini saglamak icin birlikte calisir.

Ogretmenler, dijital vatandashk ve gérglu kurallarini modellemekle
kalmayip, ayni zamanda guvenli ¢evrimici davranislari aktif bir sekilde
ogretmelidirler. Bu nedenle dijital vatandaslik ve gérgu kurallari olduk¢a
onemlidir. Etik normlara uymanin, Kkisisel bilgileri korumanin ve
baskalarina saygl gostermenin  énemini  vurgulamanin yani sira,
ogretmenler, ogrencilerin  dijital  etkilesimlerin  karmasikliklarini
anlamalarina yardimci olma konusunda o6énemli bir rol oynar.
Ogretmenler, dijital vatandaslik konusundaki dersleri mufredatlarina
dahil ederek, siber zorbalik, yanlis bilgi ve gizlilik endiseleri gibi tehlikeleri
azaltabilirler. Bu sayede &grenciler, cevrimici ortamlarda guvenli ve
verimli bir sekilde gezinmek icin gerekli becerileri kazandilar.

Sinifta dijital gérgu kurallarini tesvik etmek, &grencilerin ¢evrimici
tartismalara ve isbirliklerine aktif ve profesyonel bir sekilde katilmalarini
saglayarak, nazik iletisim icin bir 6rnek teskil eder. Sonu¢ olarak, tum
goruslerin sayglyla karsilandigi davetkar ve kapsayici bir 6grenme ortami
olusturulur. Bu unsurlari vurgulayarak, o6gretmenler guven ve hesap
verebilirlik iklimini gelistirir ve dijital araclarin etik ve verimli bir sekilde
kullanilmasini saglar. Sonunda, iyi dijital vatandaslk tesvik edilerek
ogrencilerin, giderek dijitallesen bir toplumda yapici bir sekilde katilmaya
hazir, sorumlu ve bilin¢li dijital vatandaslar olmalarina yardimci olunur.




Dijital
Kaynak
Merkezinin
Olusturulm
asl

Dijital bir Kaynak Merkezi olusturmak, egitimcilerin dijital 6grenmesi
icin cok onemlidir cunkud bu merkez, dnemli égretim kaynaklarini ve
araclarini tek bir, kolay erisilebilir alanda toplar. Bu merkez, ders fikirleri,
multimedya materyalleri, etkilesimli egzersizler ve ogretici kilavuzlar
gibi icerikler icin bir depo gorevi gérerek 6gretim surecini duzene sokar
ve zaman kazandirir. Egitimcilerin icerikleri paylasmasini ve isbirligi
yapmasini kolaylastirarak 6gretim yontemlerinde sureklilik ve tutarlilik
saglar. Kaynaklarini basarili bir sekilde organize eden &gretmenler,
ogrenci katilimini ve ders sunumunu gelistiren materyalleri kolayca
tespit edebilir ve kullanabilir. lyi organize edilmis bir dijital kaynak
merkezi, daha zengin ve etkili bir égrenme ortami saglar ve
ogretmenlerin - mukemmel ogretim sunmaya ve ogrencilerinin
akademik basarilarini desteklemeye odaklanmalarini mamkun kilar.

A. SharePoint

Egitimciler icin SharePoint, egitim materyallerini ve belgelerini olusturmalk,
organize etmek ve paylasmak icin merkezi bir alan saglayan etkili bir
platformdur. Egitimciler, ders planlarini, ddevleri ve grup projelerini ydnetmek
icin kisisellestirilmis web sayfalari olusturabilirler. SharePoint, materyallerin bir
okul veya egditim agdi icinde guvenli bir sekilde paylasilmasini saglamak igin
izinleri yonetme ve erisimi duzenleme imkani sunar. Verimliligi artiran ve
operasyonlari optimize eden bu platform, Microsoft Office araclariyla
entegrasyonu kolaylastirir. Belgeleri yonetme ve stirim kontrolu gibi &zellikleri
sayesinde, SharePoint dijital egitimi gelistirmek ve 6gretmenler arasinda verimli

|§b|rl|g|n| te§V|k etmek i¢cin hayati bir aractir.
Google Site

Google Sites, egitimciler icin dijital kaynak merkezleri olusturmak ve yonetmek
icin kullanilan, kullanimi kolay ve uyarlanabilir bir platformdur. Egitimcilerin ders
planlarini, 6gretim materyallerini ve proje iceriklerini bir arada géruntulemelerini
saglayarak, Kisisellestirilmis web sayfalari olusturmalarina olanak tanir. Surukle-
birak islevi ve Google Workspace ile sorunsuz baglanti sayesinde, dgretmenler
belgeleri, videolari ve etkilesimli icerikleri kolayca ekleyebilirler. Google Sites'in
isbirlikci duzenleme o6zelligi, egitimcilerin kaynak gelistirme konusunda isbirligi
yapmalarina ve guncellemeleri etkili bir sekilde iletmelerine olanak tanir. Kullanici
dostu arayuzu ve ozellestirilebilir 6zellikleri sayesinde dijital egitimi gelistirmeye,
kaynak yonetimini optimize etmeye ve hem o6grenciler hem de is arkadaslari icin
erisilebilirligi artirmaya olanak saglar.

Bu baglanti Gzerinden Google Sites kullanimiyla ilgili bir 6greticiye ulasabilirsiniz.




Etkili
Yonteml
er

A. Seesaw Etkilesimli Hikaye Anlatimi

Egitimciler, Seesaw'in etkilesimli hikaye anlatimi fonksiyonunu
kullanarak o6grencilerin yaraticiligini ve derslere katilimini artirabilirler.
Bu ozellik, 6gretmenlerin metin, sesli kayitlar, gorseller ve cizimler iceren
multimedya zengin hikaye anlatimi egzersizleri olusturmasina olanak
tanir. Bu ydontemle, egitimciler &égrencilere fikirlerini ifade etme ve
ogrenmelerini yenilikgi yollarla sergileme firsati sunarak dinamik ve ilgi
cekici dersler yaratabilirler. Ogretmenler ayrica Seesaw'i ogrenci
calismalarini notlandirmak, &zellestirilmis geri bildirim saglamak ve
ilerlemeyi izlemek icin de kullanabilirler. Etkilesimli hikaye anlatimini
ders planlarina dahil ederek égretmenler daha ilgi ¢ekici ve verimli bir
ogrenme ortami olusturabilirler.

B. Class Dojo

ClassDojo ile, 6grenci katilimini artiran ve pozitif bir 6grenme ortami
yaratan dinamik bir platform ile sinifinizi canh bir topluluga
donusturebilirsiniz. ClassDojo sayesinde, egitimciler &grencilere lyi
davranislar ve akademik basarilar i¢cin puan verebilecekleri ¢cevrimici bir
sinif olusturabilirler. Bu, ebeveynlerin, 6gretmenlerin ve ogrencilerin
gercek zamanli olarak iletisim kurmasini kolaylastirir, boéylece siniftaki
etkinlikler ve gelismeler herkesin bilgisi dahilinde olur. Ogretmenler,
ClassDojo'yu kullanarak égrencilerin takdir edildigi ve ilham aldigi hos
bir topluluk olusturabilirler. Platform, hedef belirleme, geri bildirim
paylasma ve basarilari tanima gibi araclar da sundugu icin isbirlik¢i ve
hos bir 6grenme atmosferi yaratmada etkili bir aractir.

EdPuzzle ile sinifinizi tersine gevirin.

Edpuzzle kullanarak sinifinizi tersine cevirmek, geleneksel o6gretim
yontemini ilgi cekici, etkilesimli video icerigiyle degistirmek anlamina
gelir. Edpuzzle ile egitimciler, videolara quizler, yorumlar ve sorular
ekleyerek ders videolari kolayca olusturabilir ve duzenleyebilir. Bu
yontemle dogrudan ogretim sinif disinda yaplilir ve égrenciler materyali
kendi hizlarinda énceden gézden gecirebilir. Ardindan, sinif ici zaman
daha derinlemesine tartismalar, pratik calismalar ve Kkisisellestirilmis
rehberlik icin ayrilir, bu da égrenci anlayisint ve katilimini gelistirir.
Edpuzzle'in analizleri ile ogretmenler, &grencilerinin gelisimini ve
anlama duzeylerini izleyebilir ve bu da onlarin 6grenme surecleri
hakkinda degerli bilgiler saglar. Bu yaklasim, sinif icindeki zamani en
verimli sekilde kullanirken aktif 6grenmeyi tesvik eder ve dgrencilerin
daha derin tartismalara hazir olmalarini saglar. Edpuzzle'' entegre
ederek 6gretmenler daha dinamik ve &grenci merkezli bir 6grenme
ortami olusturabilir.




Quiz

1. Zoom'un breakout odalarina 6zgi hangi 6zellik var?

A) Koltuklari dnceden atama

B) Katilimcilari toplanti sirasinda ekleme

C) istediginiz kadar oda olusturma

D) Katilimcilarin odalar arasinda diledikleri gibi gecis
yapmalarina izin verme

(D dogru cevap: D)

2. Hangi uygulama, kolay ders planlamasi icin en iyi Google
Classroom entegrasyonuna sahiptir?

A) Zoom

)
B) Google Meet
C) Microsoft Teams
D) Padlet

3. B sikkina gore egitimciler icin dijital vatandashgin 6nemli bir
bileseni nedir?

A) Ogrencileri sosyal medya kullanmaya tesvik etmek;

B) Onlara viral materyal yapmayi 6gretmek;

C) Onlara cevrimici olarak sorumlu ve etik davranmalarini tesvik

etmek;

D) Sadece teknik becerilere vurgu yapmak

Dogru cevap: C

. Hangi dijital tahta, karmasik projeler icin en genis 6zellik
setini saglar?

) Miro

) Google Jamboard

) Padlet

D) SharePoint

4
A
B
C

Dogru cevap: A

5. Which strategy is crucial to maintaing efficient communica-
tion?

A) Sadece e-posta kullanarak iletisimm kurmak

B) Birden fazla platform kullanarak 6grencilerle surekli olarak guncel
bilgi paylasmak ve etkilesimde bulunmak

C) Sadece yuz yuze toplantilara guvenmek

D) Acik bir yaplya sahip olmayan grup sohbetleri kullanmak

Dogru cevap: B




Quiz

6. Zoom'un breakout odalarina 6zgi hangi 6zellik vardir?

A) Onceden oturma duzeni atama

B) Toplanti ortasinda katilimci ekleme

C) MUmkun oldugunca fazla oda olusturma

D) Katiimcilarin odalar arasinda istedikleri gibi gecis yapmalarina izin
verme

(Dogru cevap: D)

7. Hangi uygulama, kolay ders planlamasi i¢in en iyi Google

Classroom entegrasyonuna sahiptir?
A) Zoom

B)

C) Microsoft Teams
D) Padlet

Google Meet

8. Egitimciler icin dijital vatandashgin 6nemili bir bileseni, B

cevabina goére nedir?

A) Ogrencileri sosyal medya kullanmaya tesvik etmek;

B) Onlara viral icerik nasil yapilacagini 6gretmek;

C) Onlari ¢cevrimici sorumlu ve etik bir sekilde davranmaya tesvik
etmek;

D) Sadece teknik becerileri vurgulamak

Dogru cevap: C

. Hangi dijital beyaz tahta, karmasik projeler icin en kapsamli

ozellik setini sunar?

A) Miro

B) Google Jamboard
C) Padlet

D) SharePoint

Dogru Cevap: A

10 Verimli iletisimi stiirdirmek icin hangi strateji 6nemlidir?
A) Sadece e-posta kullanarak iletisim kurmak
B) Birden fazla platform kullanarak égrencilerle surekli
guncelleme yapmak ve etkilesimde bulunmak
C) Sadece yuz yuze toplantilara guvenmek
D) Grup sohbetlerini net bir yapi olmadan kullanmak

Dogru Cevap: B







